.....................................................

(oznaczeniecdyrekiora’szkoty/placowki)

Zarzadzenie Nr 6/2024

Dyrektora Zespolu Szkot Licealnych i Agrotechnicznych im. Leona Janty-Polczyniskiego
w Tucholi

z dnia 4.11.2024 r.

w sprawie ustalenia Procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dzialan nast¢pczych w Zespole Szkét Licealnych i Agrotechnicznych w Tucholi

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 ustawy z 14.12.2016 r. - prawo o§wiatowe
(Dz. U. z2024 r., poz. 737) oraz art. 24 ust. 1 oraz art. 25 ustawy z 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Ustala si¢ Procedur¢ dokonywania zgloszefi naruszefi prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Zespole Szkét Licealnych i Agrotechnicznych im. Leona Janty-
Polczynskiego w Tucholi, w treSci stanowiacej zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Ustala si¢ wzér zgloszenia o naruszeniu prawa w trybie ustawy o ochronie
sygnalistow, stanowiacy zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Ustala si¢ wzor potwierdzenia zglaszajacemu przyjecia zgloszenia naruszenia prawa,
w tresci stanowigcej zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Ustala si¢ wzor oSwiadczenia pracownika o zapoznaniu sie z przepisami procedury
zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpczych, stanowiacy zatacznik
nr4 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Zespotu Szkét Licealnych
i -Agratechnicznych - im. Leona Janty:Polczyfiskiego w Tuchali. Pracownicy szkaty
zabawidzan s dozeprzaniassiesz procedura ;pedpisania oswiadezenta-zagezrania sie 7 jej
przepisdmi. :

§ 3. Zarzadzenie podlega opublikowaniu na stronie internetowej bip https://zslia-
tuchola.lo.pl/ i wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od dnia podania jej do wiadomos$ci 0s6b
wykonujacych prace.

§4. Traci moc zarzadzenie nr 82021 Dyrektora Zespolu Szkét fLicealnych
1 Agrotechnicznych im. Leona Janty- Polczynskiego w Tucholi z dnia 17.12.202) 1.

............... DYKEKIOR

(podpis dyrektora)



zal. nr 1

do zarzadzenia nr 6/2024
Dyrektora Zespolu Szkét
Licealnych i Agrotechnicznych
im. Leona Janty-Polczynskiego
w Tucholi

z dnia 17.10.2024 r.

PROCEDURA
DOKONYWANIA ZGLOSZEN NARUSZEN PRAWA I PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH W ZESPLE SZKOL LICEALNYCH
1 AGROTECHNICZNYCH W TUCHOLI

Rozdzial 1
Przepisy ogolne, definicje

§ 1. Ustala si¢ procedure dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Zespole Szkot Licealnych i Agrotechnicznych im. Leona Janty-Polczydskiego
w Tucholi, umozliwiajaca w sposéb niezalezny i zapewniajacy poufno$¢ zglaszania
nieprawidlowosci w ZSLiA w Tucholi i podejmowania dziatan nastgpczych redukujacych to
zjawisko.

§ 2. llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw;

2) dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora ZSLiA w Tucholi ;

3) szkole - nalezy przez to rozumie¢ ZSLiA w Tucholi;

4) sygnaliScie — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia
~publicznie infarmacie o narvszemirprawa azyskang makontekscie zwigzanym. 2:praca:

5) mformiacjt o maruszeniu rp}‘awa: ~ arilezy przez fo- rozumiieé Anformmacje. W tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa,
do ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w szkole, w ktérym sygnalista
uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie
umowy, pracuje lub pracowata, lub w innym podmiocie prawny, z ktérym sygnalista
utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje¢
dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

6) dzialaniu nastgpczym — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjgte przez szkolg
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdzialania  naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia,
w szczegblnoSci przez postegpowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania §rodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach
wewnetrznej procedury przyjmowania zgloszefi naruszeh prawa i podejmowania



7

8)

9

dzialan nastgpczych lub procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
1 podejmowania dziatan nastepczych;

informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliScie informacjg
na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;
organie publicznym - naleZy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z
mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania
dziatan nastgpczych;

osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng, osobg
prawna lub jednostke¢ organizacyjng nieposiadajaca osobowo$ci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktora
osoba, ktéra dopuscila sie naruszenia prawa, jest powiazana,

10) kontekscie zwigzanym z pracq — naleZy przez to rozumieC przeszle, obecne

lub przyszle dzialania zwiazane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ushig
lub pehienia funkcji w szkole lub na rzecz szkoly, w ramach ktérych uzyskano
informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo§¢ doswiadczenia dziatan
odwetowych.

Rozdzial 2
Sposoby dokonywania zgloszen wewngtrznych przez sygnaliste

§ 3. 1. Zgloszenie wewngtrzne moze by¢ dokonane ustnie, pisemnie, w tym w postaci
elektroniczne;.
2. Zgloszenie wewngtrzne moze by¢ dokonane w nastgpujacy sposob:

1)

3)

4)
5)

6)

za pofrednictwem operatora pocztowego na adres szkoly wskazany na stronie

“internetowe)sszknlvza. pasrednictwem przeznaczonego-do.tego-formularza;
pepprEey - fFwezne. ~weghiste. cdgsmeezeni.  phang- el selwowmian -szkoly

ul. NowodworsKiego 9-13 89-500 Tuchola;

za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej na adres elektroniczny szkoly
zslia@tuchola.pl lub adres elektronicznej skrzynki podawczej szkoly adres skrytki:
/zsliatuchola/SkrytkaESP , lub adres do dorgezen elektronicznych szkoty;
telefonicznie pod nr telefonu (52)3348483,

bezposrednio w siedzibie szkoly - gdy zglaszajacy wystapi z wnioskiem
0 zorganizowanie bezposredniego spotkania, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
takiego wniosku. W takim przypadku za zgoda sygnalisty zgloszenie jest
dokumentowane w formie:

a) nagrania rozmowy, umozliwiajacego jej wyszukanie, i/lub

b) protokotu spotkania, odtwarzajacego jego dokladny przebieg, przygotowanego
przez szkote

Zespot ds. rozpatrywania zgloszen o nieprawidtowos$ciach:

Joanna Potom -523348483




Joanna Kulczyk 523348483

Anna Andrearczyk 523348483.
3. W przypadku przekazywania pisma w sposob o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 lub 2, pismo
nalezy przekazaé w zaklejonej kopercie z klauzulg "poufne" i umiesci¢ w kolejnej zaklejonej
kopercie. Z dopiskiem Zesp6l ds. rozpatrywania zgtoszen o nieprawidlowo$ciach:

4. Niezaleznie, od sposobow dokonywania zgloszefi okre§lonych w ust. 2, dopuszcza sig
dokonywanie zgloszen anonimowo w formie pisemnej.
5. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno szczegblowo opisywaé zdarzenie.
W zgloszeniu nalezy w szczego6lnosci:

1) wskaza¢ osobg, ktorej dotyczy zgloszenie;

2) wskaza¢ przedmiot naruszenia;

3) przedstawi¢ date i miejsce jego wystapienia lub czas trwania, z zastrzeZeniem ust. 7,

4) ujawnié dowody potwierdzajace przedstawione zgloszenie (jezeli sygnalista takimi
dowodami dysponuje);

5) przedstawi¢ informacjg, czy sygnalista oczekuje zorganizowania bezpoSredniego
spotkania;

6) poda¢ dane sygnalisty, w tym status tej osoby oraz dane osobowe - z wyjatkiem, gdy
zgloszenie dokonywane jest anonimowo;

7) podaé dane os6b, ktére pomagaja w dokonaniu zgloszenia oraz oséb powiazanych
ze zglaszajacym, jezeli pozostaja w stosunku pracy w szkole;

8) wskazaé adres na ktory nalezy przekazaé potwierdzenie zgloszenia, o ktorym mowa
w§ 9ust. 1.

6. Wz6r zgloszenia naruszenia prawa okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

7. Daty wystapienia lub czasu trwania zdarzenia, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 3 nie

wskazuje si¢ w przypadku potencjalnego naruszania prawa, do ktérego prawdopodobnie

dojdzie.

§4. T Podmibiem _.t{jtowaiﬂi‘mi‘;wn:.cgé przvimowaniazgloszen w szkolesdekonywania:ich
. ’Si&S{Q})IfIL:EI;.—‘k’\;_@l‘::-v\-fl_ﬁl_\‘;&g‘;]-jjf:_‘_-‘}iﬁ(—‘iﬁ%‘.ﬂ}l@t\’!—;ﬁl-ﬁ'—éi} Azaban. mastepexyveh- oEm wiganege- % - 1ym
przetwarzania danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 8 ustawy jest dyrektor szkoty,
zwany danej: ,,przyjmujacym zgloszenie”.
2. W przypadku, gdy zgloszenie zostato przyjgte przez nieupowaznionego pracownika,
pracownik ten jest obowiazany do:
1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem toZsamo$ci osoby
dokonujacej zgltoszenia lub osoby, ktérej dotyczy zgloszenie;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia upowaznionemu pracownikowi, bez
wprowadzania zmian w tym zgloszeniu.

§ 5. W przypadku dokonania zgloszenia w formie, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 pkt 4,
przyjmujacy zgloszenie sporzadza i podpisuje notatk¢ z przeprowadzonej rozmowy
telefonicznej, w ktorej ujmuje w szczegdlnosei treSci wskazane w § 3 ust. 5. Notatke nalezy
wilaczy¢ do akt sprawy.



§ 6. 1. Zgloszenia wewngtrznego mogg dokonywaé w szczegdlnosci:

1) pracownicy szkoty;

2) byli pracownicy szkoly;

3) osoby ubiegajace sig¢ o zatrudnienie w szkole;

4) wolontariusze;

5) stazysci;

6) osoby $wiadczace prace na rzecz pracodawcy na innej podstawie niz stosunek pracy;

7) praktykanci;

2. Zgloszenie opatruje si¢ numerem sprawy, zgodnie z przyjeta w szkole instrukcja
kancelaryjna. Nadany numer ujmuje si¢ w rejestrze zgloszen wewngtrznych, o ktérym mowa
w art. 29 ust. 1 ustawy.

§ 7. Zgloszenie wewnetrzne nie narusza postanowien rozdzialu 4, z tym, ze zacheca sig
osoby dokonujace zgloszen, aby stosowaly w pierwszej kolejnosci procedure przewidziang
w niniejszym rozdziale w przypadku takich naruszen jak w szczegodlnoSci dotyczace:
zaméOwien publicznych, bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych, zdrowia
ucznidéw, ochrony prywatnoéci i danych osobowych.

§ 8. Zgloszenie podlega wpisowi do rejestru zgloszeni wewngtrznych, o ktérym mowa
w art. 29 ust. 1 ustawy.
Rozdzial 3
Dzialania nastepcze

§ 9. 1. Przyjmujacy zgloszenie informuje sygnaliste¢ o przyjeciu zgtoszenia niezwlocznie,
nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. Potwierdzenie przekazywane
jest na adres podany w zgloszeniu, chyba, Ze sygnalista nie podal adresu, na ktéry nalezy
przekazaé potwierdzenie przyjecia.

2. Wzér potwierdzenia sygnaliScie przyjgcia zgloszenia naruszenia prawa stanowi
zatacznik nr.3.do zarzadzenia.

- 3Przyjacy  Zelderenienivraviaerne- dakemiie wstepne] werefikach zgleszenta
W . zakrésie- *ocerny.” pl'awdziW(;'éci ZAFZUtOW™ z'awe';n.yc'h "w "~ zgloszeniu” oraz w  celu
przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, zwlaszcza gdy
z uwagi na przedmiot zgloszenia, naruszenie prawa mogloby powaznie zaklocié
funkcjonowanie szkoly lub narazié uczestnikdw procesu edukacyjnego na zagrozenie zycia
lub zdrowia. Przyjmujacy zgloszenie w szczegdlnosci ustala, czy zgloszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, oraz ustala, czy zgloszenie dotyczy naruszef prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania szkoty, a jezeli nie nalezy — ustala organ
publiczny wlasciwy do podjecia dziatan nastgpczych.

4. Czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 3 przyjmujacy zgloszenie wykonuje z nalezyta
starannos$cia.

5. Osobg upowazniong do podejmowania dziatan nastgpczych jest dyrektor szkoty.

§ 10. 1. W celu ustalenia prawdziwosci zarzutéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 5 pkt 2,
przyjmujacy zgloszenie moze zwréci¢ si¢ do sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe



informacje w zakresie przekazanego zgloszenia naruszenia prawa. W tym celu, przyjmujacy
zgloszenie wykorzystuje dane kontaktowe wskazane przez sygnalistg.

2. Odmowa przekazania wyjasnien lub dodatkowych informacji, o ktérych mowa w ust. 1
nie wstrzymuje biegu dalszego postgpowania, w tym dochodzenia wewngtrznego
1 postgpowania wyjasniajacego.

§ 11. 1. Przyjmujacy zgloszenie podejmuje decyzjg w sprawie przeprowadzenia:

1) dochodzenia wewnetrznego, w celu ustalenia istnienia nieprawidtowosci;

2) postepowania wyjasniajacego, w tym ustalenia dowodéw (z dokumentacji, ze
$wiadkow), na ktérych sygnalista opiera swoje zgloszenie, badz

3) odstepuje od przeprowadzenia czynnosci, o ktéorych mowa w pkt 1 i 2 w przypadku,
gdy wystapi co najmniej jedna z okolicznosci o ktorej mowa w ust. 3.

Czynnoéci, o ktérych mowa w pkt 1-3 nie powinny trwaé dtuzej niz 2 miesiace od zgloszenia
naruszenia prawa.

2.0 odstapieniu od przeprowadzenie dzialan nastgpczych, przyjmujacy zgloszenie
zawiadamia dyrektora, sygnaliste, chyba, ze sygnalista nie podal swojego adresu, a szkota nie
posiada danych umozliwiajacych jego ustalenie lub gdy zgloszenie jest anonimowe  oraz
pracownika, ktorego zgloszenie dotyczy w terminie odpowiednio 14 dni od dnia dokonania
zgloszenia, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

3. Przyjmujacy zgloszenie odstepuje od przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
jezeli:

1) zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa;

2) sprawa byla juz przedmiotem wczeéniejszego zgloszenia, a w zgloszeniu nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszefi w poréwnaniu z wczesniejszym
zgloszeniem wewngtrznym,;

3) zgloszenie jest w oczywisty sposob niewiarygodne.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, przyjmujacy zgloszenie odnotowuje ten fakt
wraz z uzasadnieniem w rejestrze, o ktorym mowa w § 8.

- A.Odstepuiae-ad przeprowadzenta postegowania, wyjasniaggcego.. przypmujacy. zgloszenie
SIS PTORTR T AT R vITabiste., 2o TrHOrTaCRe aabjetazelts zentent, padlegy TaFpatizeniv
w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegdlnosci jako przedmiot
powddztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, skargi do
sadu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub mozZe zosta¢ przedstawiona
wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie.

§ 12. 1. Przyjmujacy zgtoszenie moze zwrdcic sig do dyrektora o umozliwienie udzialu w
dochodzeniu wewnetrznym lub postepowaniu wyjasnigjacym innych pracownikéw szkoly,
ktorych udzial, z uwagi na posiadana wiedzg, do$wiadczenie lub posiadane informacje w
zakresie objetym zgloszeniem, moze przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia sprawy, objetej
przedmiotem zgloszenia. Osoby te moga uczestniczy¢é w postgpowaniu na podstawie
pisemnego upowaznienia wydanego przez dyrektora.

2. W przypadku, gdy okolicznoéci sprawy za tym przemawiaja, przyjmujacy zgloszenie
moze przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace, w tym dokonaé przestuchania pracownikéw
majacych lub mogacych mie¢ zwiazek z przedmiotem postgpowania oraz dokona¢ analizy



dokumentacji wewnetrznej w celu skonfrontowania z przedstawionym zgloszeniem
wewnetrznym. Z przeshichania pracownikéw sporzadza sig¢ protokdl, ktéry wiacza do akt
sprawy.

3. W przypadku, gdy okolicznosci sprawy za tym przemawiaja, przyjmujacy zgloszenie
moze - za uprzednia zgoda dyrektora - zasiega¢ opinii wymagajacej wiedzy specjalistycznej,
w tym bieglego, radcy prawnego, specjalisty z danego zakresu.

§ 13. 1. Po przeprowadzeniu czynno$ci, o ktérych mowa w § 11-12, przyjmujacy
zgloszenie dokonuje oceny zebranego materialu dowodowego.

2. Przyjmujacy, uwzgledniajac materiat dowodowy, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza
raport z przeprowadzonego postepowania, ktéry przedstawia dyrektorowi w terminie nie
dhuzszym niz 2,5 miesiaca od dnia przyjecia zgloszenia.

3. W raporcie, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy wskaza¢ w szczeg6lnosci:

1) opis przedmiotu zgloszenia;

2) osobg, ktérej dotyczy zgloszenie,

3) czynnosci podjete w dochodzeniu wewngtrznym i postgpowaniu wyjasniajacym,;
4) ustalenie stanu faktycznego;

5) rekomendowane dziatania naprawcze.

§ 14. Po zapoznaniu si¢ z raportem, o ktérym mowa w § 13 ust. 2, dyrektor podejmuje
odpowiednie $rodki, adekwatne do rodzaju naruszenia prawa, w tym dyscyplinujace
pracownikOw odpowiedzialnych za naruszenia prawa oraz dzialania zapobiegajace
postawaniu naruszen prawa w przyszlosci.

§ 15. 1. Dyrektor przekazuje sygnaliScie informacje zwrotng, w ktorej stwierdza
wystapienie lub stwierdza brak wystgpienia naruszenia prawa oraz informuje o Srodkach,
ktore zostaly lub zostang zastosowane w reakcji na stwierdzone naruszenie prawa.
W informacji wskazuje si¢ przyczyny podjecia danego dzialania.

2. Informacja-.zwrotna,-o. ktdérej mowa w-ust. 1 jest przekazvwana osabie zglaszajace]
ITERY CIILE j&?‘;’f;ém»rmif—.'rrkep.nzekracqz*g_‘tgc-ymf'_3. miesiecy od- mnia patwiekdzenia przyigera
zgloszenia Tub, w przypadku nieprzekazania potwierdzénia zglaszajacéiu, “W teriminie
3 miesiecy od uptywu 7 dni od dokonania zgtoszenia wewngtrznego, chyba, ze sygnalista nie
podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przesta¢ informacjg zwrotna.

§ 16. 1. Kanaty komunikacji przyjete w niniejszej procedurze sa niezalezne od kanalow
komunikacji wykorzystywanych w ramach zwyklej dziatalno$ci szkoty.

2. Kanaty komunikacji, o ktérych mowa w ust. 1 zapewniaja kompletno$¢, poufnosé
i integralno$¢ danych, w tym ich zabezpieczenie przed dostgpem oséb nieupowaznionych,
a takze pozwalaja na przechowywanie informacji w sposob trwaly w celu umozliwienia
prowadzenia dalszego postgpowania wyjasniajacego.



Rozdzial 4
Postanowienia koncowe

§17. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

§ 18. Pracownicy zatrudnieni w szkole zapoznaja si¢ z regulaminem, a fakt ten
potwierdzaja wlasnorecznym podpisem. W przypadku pracownikow przyjmowanych
do pracy, dyrektor zapoznaje pracownika z regulaminem przed dopuszczeniem do pracy.

§ 19. Pracownicy potwierdzaja fakt zapoznania si¢ z treScia regulaminu na piSmie,
zgodnie z wzorem, stanowiacym zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 20. Procedura wchodzi w zycie po upltywie 7 dni od dnia podania.

§ 21. Osobie ubiegajacej si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowiacego podstawe §wiadczenia pracy lub uslug lub pelnienia funkcji,
w szkole, szkola przekazuje informacje o procedurze zgloszen wewnetrznych wraz
z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.



do zarzadzenia nr 2/2024
Dyrektora Zespolu Szkél
Licealnych i Agrotechnicznych
im. Leona Janty-Polczynskiego
w Tucholi

...............................................................................

(oznaczenie osoby zglaszajacej)’ (miejscowosé, data)

....................................................

(adres na ktory nalezy wystaé
powiadomienie o przyjeciu zgloszenia)™

Zgloszenie
naruszenia prawa w trybie ustawy o ochronie sygnalistow

Pan

Ireneusz Wesolowski

Dyrektor Zespolu Szkét
Licealnych i Agrotechnicznych
im. Leona Janty-Polczynskiego
w Tucholi

Dzialajac na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.
U. poz. 928) oraz Procedury dokonywania zgloszenn naruszen prawa, obowigzujacej
w Zespole Szkét Licealnych i Agrotechnicznych im. Leona Janty-Polczynskiego w Tucholi,
zglaszam naruszenie prawa uzyskana w kontekscie zwigzanym z praca.

- 1..0saba. ktdre] dotyczy ZIOSZEN1a:. ..o\ v vaiveen e ev et vt et e e

Sh e e b e b ese s mme s Shemsin eib GKARD § en St © STeRa 4 4 BMe S 6 8 s Ses m b GAsneil o siews o B 4 bnetmA Irbes 6TWRemiIemEme eeTH, Mt 8 6 boamd ¢ GmeITIASNOLS Fuemete 4 b e ema e s e b shes

2. Naruszenie POlEZAtO MA ....ccueveiiiiecrrs e e e e e e e e

3. Naruszenie mialo MI€JSCE ....cvcrerverrirren crvveevee ee et eesvn vee vee ees os wdniu .....cveeeenennen.

4. Wskazanie dowodow potwierdzajacych przedstawione zgloszenia...................evuee.

5. Czy zglaszajacy oczekuje zorganizowania bezposredniego spotkania

(podkreslic wlasciwe): TAK/NIE.

W przypadku wybrania odpowiedzi TAK, po wstgpnej weryfikacji zgloszenia,
obejmujacej ustalenie, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, bezposrednie
spotkanie bedzie zorganizowane w terminie 14 dni od otrzymania zgloszenia, pod warunkiem,
ze zglaszajacy podal dane kontaktowe. '

6. Status osoby zglaszajacej naruszenie (nalezy pokreslic wlasciwe):

1) pracownik;

2) byly pracownik;
3) osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie;



4) osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawne;;

5) przedsigbiorca;

6) stazysta;

7) wolontariusz;

8) praktykant;

9) inny (jaki?) ....ccocorrvenenn.

..................................................

(podpis zglaszajacego)

“nie dotyczy os6b dokonujacych zgloszenia anonimowego
*“jezeli zglaszajacy nie poda adresu, nie zostanie przestane potwierdzenie przyjecia zgloszenia i informacja zwrotna w zakresie planowanych
lub podjetych dziatah nastgpezych.

Klauzula informacyjna
1. Administratorem Panistwa danych jest Zespot Szko6t Licealnych i Agrotechnicznych

im. Leona Janty-Polczynskiego w Tucholi z siedziba przy ul. Nowodworskiego

9-13(89-500), tel.: 523348483  adres email: zslia@tuchola.pl Administrator

wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowaé si¢ w sprawach
dotyczacych danych osobowych, poprzez adres e-mail: inspektor.rodo@wp.pl

2. Panstwa dane beda przetwarzane w celu prowadzenia obshigi zgloszen w przedmiocie
naruszen prawa w szczegélnosci przyjmowania, weryfikacji oraz dokumentowania
zgloszenia, na podstawie art. 6 ust.1 litera c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
achzony 0&6]:71@@@21}}(011‘- w-zwiazkw z.przetwarzaniem danych:-osobowyeh:i w sprawie

§ﬂ\ixh§\c=1g}1§t§:gﬁzg}ajf\:n\w Fekicktemck oray uplpSenn: .tk;:ggkr_x;i_;v:&%;i@:’gé{‘\&lliIf.-Dz-. Lin7.
UE L Nr. 119 s.1), dalej zwané jako” RODO,w zwieizkﬁ z»us‘tawat.z dnia 14 czerwca
2024r. o ochronie sygnalistéw.

3. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do weryfikacji zgloszenia
i prowadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz wykrywania nieprawidlowosci.

4, Posiadaja Panstwo prawo dostgpu do treSci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

5. Maja Panstwo prawo zlozenia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych
osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa.



6. Panstwa dane mogg by¢ udostgpniane przez Administratora danych podmiotom
upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepisow prawa,
w szczegOlnosci organom publicznym, wlasciwym do podjecia dziatan nastgpczych.

7. Panstwa dane od momentu pozyskania bgdg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania nastgpcze,
lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

8. Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany.



zat. nr 3
do zarzadzenia nr /2024
Dyrektora Zespolu Szkol
Licealnych i Agrotechnicznych
im. Leona Janty-Polczynskiego
w Tucholi

(pieczatka szkoty) (miejscowoss, data)

Potwierdzenie
sygnali$cie przyjecia zgloszenia naruszenia prawa

Pani/Pan

Na podstawie § 9 ust. 1 zalacznika nr 1 do zarzadzenia nr 6/2024 dyrektora Zespohu
Szkél Licealnych i Agrotechnicznych im. Leona Janty-Polczynskiego w Tucholi
z dnia 17.10.2024 w sprawie ustalenia Procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w ZSLiA w Tucholi, potwierdzam przyjecie zgloszenia
naruszenia prawa, dokonane (papierowo, ustnie) w dniu .........ccoeeuee .

Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalajace na ustalenie Pani/Pana toZzsamosci
nie podlegaja ujawnieniu, chyba, Ze wyrazi Pani/Pan na to zgodg. Podane informacje objete sa
poufnoscia w zakresie tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia i osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie.

Ponadto, informujg, ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych
dzialaf nastepczyeh w.zwiazku ze zgloszeniem natuszenia prawa wraz z podaniem powodéw
takul}@?hﬂﬁm newtgm W ~t@1m1nrc“mesﬂﬁek1.aw’ﬁabcvm A IHESITEY aﬁ.}mtvx LCI‘.G’CZ.E]TI&»})FZV}.QCI‘B
'zg,loszema tj. do'dnia .............. C. * fia ddres podany w zg}oszemu

..................................................

(podpis dyrektora szkoty

*w przypadku nieprzekazania potwierdzenie zglaszajqcemu, termin przekazania informacji zwrotnej wynosi 3
miesiqce od uplywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia - art. 25 ust. 1 pkt 7 ustawy.



zal. nr 4
do zarzadzenia nr 6/2024
Dyrektora Zespolu Szkoél
Licealnych i Agrotechnicznych
im. Leona Janty-Polczynskiego
w Tucholi

(dane pracownika) (miejscowosé, data)

Oswiadczenie
pracownika o zapoznaniu si¢ z przepisami Procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dzialan nast¢pczych w Zespole Szkol Licealnych
i Agrotechnicznych im. Leona Janty-Polczynskiego w Tucholi

Na podstawie § 20 zalacznika nr 1 do zarzadzenia nr 6/2024 dyrektora Zespotu Szkot
Licealnych 1  Agrotechnicznych im. Leona Janty-Polczynskiego w  Tucholi
z dnia 04.11.2024 r. w sprawie ustalenia Procedury dokonywania zgloszefi naruszen prawa
i podejmowania dziataf nastgpczych w ZSLiA w Tucholi, ja nizej podpisana/y o$wiadczam,
ze zapoznalam/em sig z trescig niniejszej Procedury w dniu ..........cevneeee. .

..................................................

(podpis pracownika)






N |en [ v Y [N |

1
Yaszaddjseu
Ameads YorIuBeIZp KL)sTeusAs JIUIZS0}3Z ;
BIUIZIUOYBZ Ya£)3[pod BIIIZSO}3Z nyyejuoy LzaKyop foa01y AsieysLs Ameads
v o vleurioyuy BIIRUOYOP BIB( op SAIPY Aqoso dueq Esc;.‘:xm sue(q BIUJZSTIIBU JOTUIPIZIJ JommnN dry

ssscavessanasnsnssnes Ay -.—O%:N.H—&:B@g ﬂQNQOWN hwmv_uw,fﬂm

$







